FORSLAG PA ATGARDER
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Tillkradesskydd

Har foljer tips pd hur ni stdrker ert tilltrddesskydd s& att ovdlkomna inte kommer
in i lokalerna. Om det yttersta skyddet inte kan goéras absolut sdkert kan ni
komplettera med skydd ldngre in, allt for att hindra obehdriga frdn att kunna

komma in i byggnad och lokaler.

[ ] Yttre skalskydd

Se dver Idsanordningar (kod, tagg, nyckel), dérrar, fénster, karmar med brytskydd med mera.

Vdktare och trygghetsvdrdar
Ta stdllning till om vdktare eller trygghetsvardar behévs i lokalerna. Gér ocksé en riskbedémning
generellt och infor varje besdk for att avgdra om vakt behovs.

Rutiner for besokare
Ha tydliga rutiner, exempelvis att alla besdkare visar legitimation i receptionen och skriver in sig, att besdkare
tas emot pd ett bestdmt stdlle, och att eventuella besdksbrickor alltid Iamnas tillbaka efter besoket.

Stdll fragor till okénda
Om négon okdnd har kommit in i lokalen, frdga alltid vem denne séker eller ar dar for att traffa.
Frdga om den har skrivit in sig. Ldmna aldrig okdnda.

Gor det latt att identifiera medarbetare
Genom att pd ett enkelt sdtt kunna skilja medarbetare frdn okénda blir det ldttare att identifiera
vilka som ska vara i lokalen och inte. Ténk samtidigt p& att skydda medarbetare.

Tydligt ansvar
Var tydliga med vilket ansvar som vilar p& receptionen och den som tar emot bestkare
och vilket ansvar som vilar pd besdksmottagaren.
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Stod for detta steg finns under rubriken Férebyggande i materialet Hot pd jobbet:
partsradet.se/hotpajobbet/forebyggande
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